Temeljem &lanka 15, stavak 2. Zakona o javnoj nabavi {,MNarodne novine®, broj
120/16.) i ¢lanka 49. Statuta Obrinicke i tehnitke fkole Dubrovnik, Iva Vojnoviga 12,
Dubrovnik, Skolski odbor na sjednici odrfanoj dana 30.lipnja 2017.2. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog trofenja proratunskih sredstava, ovim
Pravilnikem se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
radova ifili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosna 500.000,00 kuna za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine®, braoj 120/16.), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.
U provedbi nabave robe, radova i usluga pored oveg Pravilnika, obvezno je primjenjivati |
druge vaZeée zakonske | podzakonske akte, kao i interne akie, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zaken o obveznim odnosima i dr.).

Clanak 3.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika. Skola je obvezna voditi
racuna o nacelima javne nabave | moguénosti primjene elektronitkih sredstava komunikacije.

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
20,000,000 kn

Clanak 4.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednesti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjekeu.

NarudZbenica mora sadrzavati najmanje sljedede podatke:

- naziv, sjedite i OIB dobavljaéa

- naziv (vrsta) robe/radovalusluge

- jedinica mjere

- kolifina

- jedini&na cijena

- ukupna cijena

- rok i nadin pla¢anja

- tok za izvrienje/isporuku



NarudZbenicu potpisuje odgovoma osoba narutitelja, a o izdanim narudZbenicama vodi se
poscbna evidencija,

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od
20.000,00 kuna i manja od 70.000,00 kuna

Clanak 5.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kuna i
manje ad 70.000,00 kuna narutitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 2 (dva)
gospodarska subjekia, koje su prikupliene na dokaziv nadin (elektronitkom postom, putem
ovlaftenog pruZatelja poStanskih vsluga i dr.).
Narucitel] istraZuje trziste | prikuplja nazive i adrese gospodarskib subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrfenje radova ili isporuku robe. lznimne, ovisno
o privodi predmeta nabave 1 razini tr¥iSnop natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se
uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave 1 ne smije biti kraéi od 5 {pet)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, osim u slufaju Zume nabave,

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
700000 kuna | manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna

Clanak 6.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili vede od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna, odnosno manje od 500.000,00 kuna poziv za dostavu ponuda objavljuje se na
intermnetskim  stranicama iili se upuéuje poziv za dostavy ponuda pa pajmanje 3 (1)
gospodarskib subjekata ovisno o predmetu nabave na dokaziv nadin (elektronitkom postom,
putem ovladtenog pruZatelja poftanskih usluga i dr.). Iznimno, ovisne o prirodi predmeta
nabave i razini trZifnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo | (jednom)
gospodarskom subjektu.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 10 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja/slanja poziva za dostavu ponuda.

Za nabava procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna imenuje se struéno povjerenstvio od
1'tﬁ_]mﬁ.njl: 2 (dwva) ¢lana, od kajih 1 (jedan) mora imati vadedi certifikat na padrudju javne
nabave. Clanovi struéno £ povjerenstva ne moraju biti zaposlenici narugitelja.

Provodenje postupla
Clanak 7.
Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 5. i 6. mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na

natin da sadrii sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéuju izradu i dostavy ponude.

Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadefavati slijedece podatke:
- naziv i sjedifte Naruditelja,



- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- knlerij za odabir ponude,
nadin pladanja,
- rok i mjesto isporuke robefizvedenja radova/pruZanja usluge,
- rok za dostavu ponuda,
- troskovnik,
- natin dostavljanja ponude,
- adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt asobu.

Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine skice, nacrti,
planovi, studije i sliéni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika u pozivu za dostavu ponuda
mogy  se odrediti osnove za iskljufenje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne.
ekonomsko-financijske i tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata te
odgovarajuca jamstva.

Kriterij za odabir ponude

Clanak 8.
Krteri) za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovolinija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovolinija ponuda, uz kriterij cijene odreduje se i
drugi kriteriji povezani sa predmetnom nabave primjerice: kvaliteta, tehnitke prednost,
estetske i funkcionalne znadajke, ckoloske znadajke, operativii troskovi, kvalifikacije i
1skustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrdenja, jamstveni rok 1 de.

Clanak 9.
Ponude se olvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena #ili dopuna
ponude, prvo se otvara izmjena ifili dopuna ponude te potom osnovna ponuda. Otvaranje
ponuda nije javmo.
Postapak pregleda i ogjene ponuda obavljaju ovladteni predstavnici naruéitelja, te ako je
potrebno neovisne struéne osobe.
Owvladteni predstavnici narvéitelja sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
te prijedlog Odluke koju potpisuje odgovorna osoba naruditelja.
Ohbavijest o odabire najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin
{dostavnica, povratnica, izvjelée o uspjednom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama naruditelja).

Clanak 10.
Pa provedenoj nabavi izraduje se narudzbenica ili ugovor, a koje potpisuje odgovorna osoba
naruditelja.
Makon potpisa 1 (jedan) primjerak narudZbenice/ugovora dostavlja se odabranom ponuditelju,
a 1 {jedan} primjerak rafuncovodstvis.



lzvrienje narudZbenice/ugovera duna je pratiti osaba koja je inicirala Vili podnijela zahtjev
za nabavu.

Zavrine odredbe

Clanak 11.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o nabavama roba i usluga do
200.000,00  kuna @ radova do  500.000,00 kuna, KLASA: 003-05/14-01/288
UR:BROJ:2117/1-39-10-14-01 od 24. travnja 2014, godine.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom denofenjs, a objaviti ée se na oglasnoj plodi i
internetskim stranicama Skole,

KLASA: 003-05/17-01/499
URBROI: 2117/1-39-10-17-1
Dubrovnik, 30. lipnja 2017, godine

PREDSJEDNIE SKOLSKOG ODBORA
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